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Die Kinder erkennen die wesentlichen 

Tasten einer Tastatur. 

 

Die Zukunft in meiner Hand 

Wenn du am Computer etwas schreiben möchtest, verwendest du die Tastatur, die 

viele Tasten hat. Kennst du sie alle? Male das erste Kästchen neben dem Text und 

die dazugehörige Taste mit der gleichen Farbe an! 

 

 

Sie ist als Umschalt-Taste (Shift-Taste) bekannt. Du findest sie zweimal auf der 

Tastatur. Sie wird durch einen leeren, nach oben zeigenden Pfeil dargestellt. 

Haltest du sie gedrückt, kannst du jeden Buchstaben groß schreiben oder die 

Sonderzeichen über den Zahlen verwenden. 

 
Die Leertaste ist die größte Taste auf der Tastatur. Damit kannst du 

Leerzeichen zwischen Wörtern und Zahlen machen. 

 

Die Taste bedeutet übersetzt „alternativ“. Wenn du sie gedrückt hältst, kannst 

du die Sonderzeichen, die schräg rechts unterhalb von einigen Tasten sind, 

schreiben. 

 

Sie wird auch noch Backspace genannt. Es ist ein Pfeil, der nach links zeigt und 

dient zum Löschen von einzelnen Buchstaben und Zahlen, solltest du dich 

einmal vertippt haben. 

 

Die Enter-Taste (Eingabetaste oder Return) ermöglicht es dir eine neue Zeile zu 

beginnen. Sie befindet sich auf der linken Seite und ist ein geknickter Pfeil. 

Wenn du sie drückst, kannst du damit auch etwas bestätigen. 

 

Die Taste mit einem Pfeil nach unten ist die Feststelltaste, oder auch 

Umschaltsperre. Du musst sie nur einmal drücken und schon schreibst du alle 

Buchstaben groß.  

 
Mit der Escapetaste, abgekürzt Esc, findest du oft den Weg zurück aus einem 

Programm. 

 


